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1  Descripción del Sistema 

1.1  Objeto 

 
 

1.2  Alcance 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

• Registrar las operaciones de los clientes de la Entidad Financiera, y enviarlo a las no-

tarías. 

• El sistema permitirá el flujo de intercambio de información (Documentos y Bitácora) 

entre Entidad Financiera y Notarías. 

• El Sistema permitirá la carga de poderes de los funcionarios de Bancos en formato 

PDF. 

• EL sistema permitirá al usuario buscar información del cliente (Número de título y 

estado en SID SUNARP) 

• El sistema permitirá al usuario enviar correos al cliente con los documentos faltantes. 

• El sistema permitirá enviar un correo de manera automática cuando se registre in-

formación en bitácora y Expediente Virtual 

 

 

 

El presente documento está dirigido a las notarías a Nivel Nacional. 
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1.3  Funcionalidad 

1.3.1  Ingreso al Sistema  

Para acceso a la Plataforma de Bancos se debe ingresar al siguiente enlace en tu 

navegador de preferencia:  

https://bancos.notarios.org.pe/asbanc/ 

 

1.3.2  Pantalla de Inicio 

Una vez ingresado al link, se presentará la siguiente ventana donde se visualizará el 

formulario del Login (Acceso). Una vez ingresado las credenciales daremos clic en ingresar. 

 

 

 

 

 

https://bancos.notarios.org.pe/asbanc/
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1.3.3  Áreas de la Plataforma 

 

 

1. Área de Menú 

2. Área de Inicio/Cierre de Sesión 

3. Área de Listado 

 

1.3.4  Visualizar los poderes de funcionario la entidad financiera. 

El usuario deberá dar clic sobre la opción de poderes en el listado del menú, luego en la opción 
de funcionario 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 

2 
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El sistema mostrará el listado de poderes, permitiendo hacer la descarga del archivo adjunto. 

 

 

 

 

1.3.5  Visualizar Operaciones Recibidas. 

El usuario deberá dar clic en la opción del menú Bandeja de Solicitudes/Recibidos 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Se mostrará el listado de las operaciones Recibidas. 
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El usuario deberá dar clic en el botón de vista, luego se le mostrará los formularios con la 
información del cliente. 

 

 

El usuario visualizar los siguientes formularios: Datos de la Operación, Expediente Digital, 
funcionarios de la Entidad Financiera, Bitácora, Respuesta de Solicitud. 

 

1.3.5.1  Formulario de Expediente Digital 

 

El sistema mostrará el listado de los expedientes adjuntado. Asimismo, tiene la opción de agregar 
nuevos documentos con el botón nuevo. Cabe indicar que el sistema mostrará los documentos 
faltantes de cada operación registrada, en la Lista de Documentos Faltantes. 

Al dar clic en el botón nuevo el sistema mostrará el siguiente formulario. Al culminar dar clic en grabar. 
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1.3.5.2  Formulario funcionario de la Entidad Financiera 

El sistema mostrará al usuario, el formulario con los datos de contacto de los funcionarios de entidad 
financiera. 

 

1.3.5.3  Formulario de Bitácora. 

El usuario visualizará el listado de la bitácora y el botón nuevo para añadir registros. 

El usuario deberá dar clic en el botón nuevo y se le mostrará la ventana emergente con el formulario a 
completar, al finalizar dar clic en grabar. 
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1.3.5.4  Formulario de Respuesta de Solicitud 

El sistema mostrará el formulario de respuesta a la solicitud, en la cual le permitirá seleccionar el 
estado. 

 

Al finalizar deberá dar clic en el botón guardar. 

Al cambiar de estado la operación, también cambiará de listado. 

1.3.6  Visualizar Operaciones Aceptados 

El usuario deberá dar clic en el menú en la opción Bandeja de Solicitud/ACEPTADOS. 
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El sistema mostrará el listado de las operaciones ACEPTADAS. 

Para visualizar la información de las operaciones, el usuario deberá dar clic en el icono de vista. 

1.3.6.1  Formulario de Datos de la Operación 

El sistema mostrará el formulario con los datos de la operación. 

 

1.3.6.2  Formulario de Expediente Virtual 

El sistema mostrará la lista de registros y el botón nuevo que permitirá realizar nuevos registros. 

El usuario deberá dar clic en el botón de nuevo para agregar registros. 

El usuario deberá completar el formulario y al finaliza dar clic en grabar. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Al dar clic en el botón de grabar, el sistema envía correo al contacto de la entidad financiera y a la 
notaría. 
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1.3.6.3  Formulario de Contacto de la Notaría. 

El sistema mostrará el contacto del personal a cargo de la notaría. 

 

1.3.6.4  Formulario de Entidad Financiera 

EL sistema mostrará el formulario con la información cargada del contacto.

 

1.3.6.5  Formulario de Bitácora 

El sistema mostrará listado de la bitácora y el botón nuevo. 

El usuario deberá dar clic en el botón nuevo, luego registrar la información del formulario. 
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Al dar clic en el botón de grabar, el sistema envía correo al contacto de la entidad financiera y a la 
notaría. 

 

 

 

1.3.6.6  Formulario de Seguimiento de Escritura Pública 

El sistema mostrará los siguientes formularios: Información de Kardex, Participantes, Bloqueo de 
Escritura. 

 

Al finalizar cada formulario el usuario deberá dar clic en el botón guardar. 
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1.3.6.7  Formulario de Cita. 

El usuario deberá registrar el formulario de cita, al finalizar dar clic en el botón guardar. 

 

1.3.6.8  Formulario de Correo Cliente 

El sistema mostrará el listado de los correos enviados y el botón de Crear Correo. 

El usuario deberá dar clic en crear correo. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

El usuario deberá registrar los documentos faltantes y luego dar clic en el botón enviar. 

Esta opción permite al usuario enviar correo a los clientes. 
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1.3.6.9  Formulario de Clasificación 

El usuario deberá ingresar al segmento de clasificación y podrá registrar el nuevo estatus de 
clasificación. 

 

El usuario deberá dar clic en el botón nuevo. 

El sistema mostrará la siguiente ventana con las opciones de clasificación: 

 

 

Al seleccionar el Status el usuario deberá dar clic en el botón añadir. 
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1.3.7  Visualizar Operaciones Finalizadas 

Para finalizar una operación, el usuario deberá seleccionar en el segmento de clasificación las 
siguientes opciones: 

Status Operación:  Inscritos 

Clasificación: Hipoteca en Primer Rango 

Sub Clasificación: Testimonio colgado en la plataforma del Colegio de Notario 

 

 

La operación viajará de forma automática a la bandeja de Finalizados: 

 

1.3.8  Mantenimiento de Usuario 

El usuario deberá seleccionar en el menú la opción de Usuarios. 

El usuario deberá dar clic en mantenimiento de Usuario. 
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El sistema mostrará la siguiente ventana. 

El usuario deberá dar clic en la opción de Agregar. 

 
El sistema mostrará el siguiente formulario para registrar al nuevo usuario de la notaría:  

Al finalizar el usuario deberá dar clic en la opción de Guardar. 
 


