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1  Descripción del Sistema 

1.1  Objeto 

 
 

1.2  Alcance 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

• Registrar las operaciones de los clientes de la Entidad Financiera, y enviarlo a las no-

tarías. 

• El sistema permitirá el flujo de intercambio de información (Documentos y Bitácora) 

entre Entidad Financiera y Notarías. 

• El Sistema permitirá la carga de poderes de los funcionarios de Bancos en formato 

PDF. 

• El sistema enviará un correo en automático a la notaría en cuanto el usuario registre 

un nuevo número de operación y seleccione la notaría. 

 

• El sistema permitirá al usuario enviar correos en automático cuando registren infor-

mación en Expediente Virtual y Bitácora. 

 

 

 

El presente documento está dirigido a las notarías a Nivel Nacional. 
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1.3  Funcionalidad 

1.3.1  Ingreso al Sistema  

Para acceso a la Plataforma de Bancos se debe ingresar al siguiente enlace:  

https://bancos.notarios.org.pe/asbanc/vistas/login 

  

1.3.2  Pantalla de Inicio 

Una vez ingresado al link, se presentará la siguiente ventana donde se visualizará el 

formulario del Login (Acceso). Una vez ingresado las credenciales daremos click en 

ingresar. 

 

 

 

 

 

https://bancos.notarios.org.pe/asbanc/vistas/login
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1.3.3  Áreas de la Plataforma 

 

 

1. Área de Menú 

2. Área de Inicio/Cierre de Sesión 

3. Área de Listado 

 

1.3.4  Ingreso de Poderes  

 

El usuario deberá dar clic sobre la opción de poderes en el listado del menú, luego en la opción 
de funcionario 

 

El sistema Mostrará el ícono de Agregar y el listado de poderes.  

 

 

 

 

1 

2 

3 
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El usuario deberá dar clic en el botón de Agregar. Completar el formulario Adjuntando el 
documento en formato PDF. Al finalizar dar clic en el botón guardar. 

 

 

1.3.5  Ingreso de Registro de Información del Cliente. 

El usuario deberá dar clic en el menú en la opción de Bancos/ Registrar Información. 

 

Se mostrará el listado de las operaciones y el Botón Nuevo. 
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1.3.5.1  Formulario de Datos de la operación 

El usuario deberá dar clic en el botón de Nuevo y luego completar el formulario. 

Al seleccionar la notaría los correos destinatarios se cargarán en automático. 

Al finalizar este formulario el usuario deberá dar clic en el botón guardar. 

Al dar clic en el botón de guardar, el sistema envía correo al contacto de la entidad financiera y a la 
notaría seleccionada. 
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1.3.5.2  Formulario de funcionario de la Entidad Financiera 

Al finalizar el llenado del formulario, el usuario deberá dar clic en el botón guardar, para continuar 
con el llenado de la información de bitácora y expediente digital. 

1.3.5.3  Formulario de Expediente Virtual 

El usuario dar clic en el botón de nuevo. 

El usuario deberá completar el formulario del Expediente Digital, al finalizar dar clic en botón grabar. 
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Al dar clic en el botón de grabar, el sistema envía correo al contacto de la entidad financiera y a la 
notaría. 

1.3.5.4  Formulario de Bitácora 

La bitácora solo será visible para notarías y entidad financiera. 

El usuario deberá dar clic en el botón nuevo para grabar una nueva bitácora.  

 

El usuario deberá completar el formulario. En caso haya un documento por subir deberá usar en 
formato PDF. 

 

 

 

 

 

 

 

 

Al dar clic en el botón de grabar, el sistema envía correo al contacto de la entidad financiera y a la 
notaría. 

 

1.3.6  Editar información registrada del Cliente 

 

El usuario deberá dar clic en la opción del menú BANCOS / REGISTRAR INFORMACION. 

El usuario deberá dar clic en el botón de vista. 
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El sistema mostrará la ventana de edición de información. Este paso se seguirá para poder registrar la 
Bitácora y el Expediente Digital. 

 

 


