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1 Descripcion del Sistema

1.1 Objeto

e Registrar las operaciones de los clientes de la Entidad Financiera, y enviarlo a las no-
tarias.

e Elsistema permitird el flujo de intercambio de informacion (Documentos y Bitdcora)
entre Entidad Financiera y Notarias.

e £l Sistema permitird la carga de poderes de los funcionarios de Bancos en formato
PDF.

e Elsistema enviard un correo en automdtico a la notaria en cuanto el usuario registre
un nuevo numero de operacion y seleccione la notaria.

e Elsistema permitird al usuario enviar correos en automdtico cuando registren infor-
macion en Expediente Virtual y Bitdcora.

1.2 Alcance

El presente documento esta dirigido a las notarias a Nivel Nacional.
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1.3 Funcionalidad

1.3.1 Ingreso al Sistema

Para acceso a la Plataforma de Bancos se debe ingresar al siguiente enlace:

https://bancos.notarios.org.pe/asbanc/vistas/login

W =, Iniciar sesitn b 4 +

C 23 bancos.notarios.org.pe/asbanc/vistas/login

1.3.2 Pantalla de Inicio
Una vez ingresado al link, se presentara la siguiente ventana donde se visualizara el
formulario del Login (Acceso). Una vez ingresado las credenciales daremos click en

ingresar.

v | & Iniciar sesién X o+ (=]

G 25 bancos.notarios.org.pe/asbanc/vistas/login * & O & 00

Ingresar

_

Indicaciones:

El drea de tecnologia ha enviado un correo indicando Usuario y
Contrasefia. Si en caso no ha recibido las credenciales,

contactarnos y solicitarlas al siguiente correo:

proyectos@notarios.org.pe chank you
e v
4 D

—ad
CRE . )
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1.3.3 Areas de la Plataforma

a

#Poderes <

Bandeja de Solicitudey

* Mem © Entidad Financiera S Notaria < Fecha © N Operacién O MNombres ¢ Namero de Documento < Direccion ¢ Etde ¢
1 >8CP> FERNANDO TARAZONA ALVARADO 023160 JEREMIAS URIAS NEVIN 0677883 LIMA LIMA LIMA. [hccumoo]
38CP> MARCO ANTONIO VILLOTA CERNA 015856 BANER LARZAR) ROIAS a3 LMA LIMA LA ==
>8CP> JORGE LUIS GONZALES LOLI 4018551 MIGUEL ANGEL CALDERON 10498487 1A LIMA LA [icamoo}
Item Entidad Financiera Notaria. Fecha N’ Operacién Nombres N’ de Documento Direccién Mul
saist esiaich

1. Area de Menu
2. Area de Inicio/Cierre de Sesién

3. Areade Listado

1.3.4 Ingreso de Poderes

# Poderes.

# Funcionario

£ Bandeja de Solicitudes v
&4 RECIBIDOS

£ ACEPTADOS

£ FINALIZADOS

N RECHAZADOS

1l Bancos.

3= Reportes

El usuario debera dar clic sobre la opcién de poderes en el listado del mend, luego en la opcién
de funcionario

Expedientes

Poderes ©agresar

Tipode Fechade

>

R A A ~ A
Opciones DNI ™ Matricula ¥ Nombres ~  Funcién ¥ Agencia Y poder  Inscripcién 7 Detalle ~  Documento ~ Estado "

El sistema Mostrara el icono de Agregar y el listado de poderes.
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El usuario deberd dar clic en el boton de Agregar. Completar el formulario Adjuntando el
documento en formato PDF. Al finalizar dar clic en el botén guardar.

Expedientes
Poderes importarTop

a

4 Poderes <

B2 Bandeja de Solicitudes v
B2 RECIBIDOS
ORCEPTADOS

OFINALL

R RECHA

Msancos

Sreportes

El usuario debera dar clic en el menu en la opcién de Bancos/ Registrar Informacion.

Plataforma de Bancos

Nombre Completo del Apoderado(*):

Descripcion:
Funcién:

Fecha de Inscripcién:

dd/mm/azaz

Archivo:

OcPREFORTE cabecera dleras

1.3.5 Ingreso de Registro de Informacion del Cliente.

Q

# Poderes <

B2 Bandeja de Solicitudes v
E3 RECIBIDOS
EACEPTADOS
EIFINALIZADOS
N, RECHAZADOS
M Bancos

rar Informacion

= Reportes

Se mostrard el listado de las operaciones y el Botén Nuevo.
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Expedientes @Nuevo  Importar Top

Entidad ~ N N A A ~ Nimero de A A .
Opciones Item ¥  Finandera ~  operacion 7 Fecha Y MNotaria ~  Nombres ~  Documento ~  Direccién Y status ¥ Estado
n 1 >BCP> 500 02-04-2024 ALBERD LEYSISTER 73128597 CAJAMARCA SANTA CRUZ PULAN
08:40:57 pm SALDIVAR
n 2 3BCP> 132 02-04-2024 SOFIA INES ODE FABRIZIO TAPIA 73128566 LIMA LIMA LIMA
08:25:07 pm PEREVRA
n 3 3BCP» 4046783 17-02-2023 FERNANDO DIANA SOLYMAR 76397250 LIMA LIMA PUEBLO LIBRE 1
03:27:44 pm TARAZONAALVARADO  GAMBOA (MAGDALENAVIEJA)
n 4 YBCP> 4025440 07-02-2023 JORGE LUIS ERICK JAIR 47054439 LIMA LIMA COMAS
03:53:11 pm GONZALES LOLI MONDRAGON
n 5 YBCP> 4031569 01-02-2023 FERNANDO VICTOR MARTIN 15738921 LIMA LIMA COMAS
11:46:12 am TARAZONA ALVARADO  ISIDRO
n 6 >BCP> 31-01-2023 HIDALGO MORAN EDWIN WILLIAM 16630420 LIMA LIMA MAGDALENA DEL MAR
05:00:02 pm HIDALGO MORAN QUISPE
n 7 3BCP> 4037054 12-01-2023 JORGE LUIS LORA JUAN PALLAYZO 43700857 LIMA LIMA VILLA MARIA DEL TRIUNFO RECIBIDO
10:54:24 am CASTAREDA
n ] 3BCP> 4027436 26-12-2022 JORGE LUIS LORA JAVIERALEXANDER | 71230823 LIMA LIMA SAN JUAN DE
11:02:17 am CASTAREDA MONZON MIRAFLORES
n 9 3BCP> 07-12-2022 MARCO ANTONIO LIZ ROXANALEZAMA 25782656
09:55:34 am VILLOTA CERNA
n 10 YBCP> 07-12-2022 OSCAR EDUARDO MARCELA MARTHA 42960620 RECIBIDO
09:54:21 am GONZALES URIA VASQUEZ

1.3.5.1 Formulario de Datos de la operacion

El usuario debera dar clic en el boton de Nuevo y luego completar el formulario.

Datos de la Operacién - x
Tipo Documento * Direccién

oNI
N° de Documento * Departamento/Provincia/Distrito *
Apellido Paterno Celular: *
Apellido Materno * Correo *
Nombres * Entidad Financiera*

BANCO DE CREDITQ DEL PERU 3

Al seleccionar la notaria los correos destinatarios se cargardn en automatico.

Seleccionar Notaria FUNCIONARIO DE LA ENTIDAD FINANCIERA EXPEDIENTE DIGITAL BITACORA

Seleccionar Notaria - x

Seleccionar Notaria: *

SELECCIONAR NOTARIA v

Correos de Destino : *

N° de Expediente de la Entidad Financiera *

Al finalizar este formulario el usuario debera dar clic en el botén guardar.

Al dar clic en el botén de guardar, el sistema envia correo al contacto de la entidad financiera y a la
notaria seleccionada.
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1.3.5.2 Formulario de funcionario de la Entidad Financiera

Seleccionar Notaria FUNCIONARIO DE LA ENTIDAD FINANCIERA EXPEDIENTE DIGITAL BITACORA

Nembres y Apellidas Completos - Nombres y Apellidos Completos. -
s

Agencia * Agencia®

Direccién * Direccidn «

Celular - Celular *

Correo * Correo *

Agencia - agencia s

Direccidn * Direccidn *

Al finalizar el llenado del formulario, el usuario debera dar clic en el botén guardar, para continuar
con el llenado de la informacion de bitacora y expediente digital.

1.3.5.3 Formulario de Expediente Virtual

El usuario dar clic en el botén de nuevo.

Seleccionar Notarfa  FUNCIONARIO DE LA ENTIDAD FINANCIERA  [EESUMIGIIACIN  BTACORA

Mombre de Documento Ruponsahl! Fecha Observacién Archiva

ugl'A DE DOCUMENTOS FALTANTES

El usuario debera completar el formulario del Expediente Digital, al finalizar dar clic en botén grabar.

Nuevo Expediente

Nombre de Documento

MINUTA COMPRAVENTA

Observacién:

Adjuntar Archiveo solo en formate .pdf , .jpg , .png

|_ Examinar..._\ Mo se ha seleccionado ningdn archivo.
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Al dar clic en el botdn de grabar, el sistema envia correo al contacto de la entidad financiera y a la
notaria.

1.3.5.4 Formulario de Bitdcora

La bitdcora solo serd visible para notarias y entidad financiera.

El usuario debera dar clic en el boton nuevo para grabar una nueva bitacora.

Seleccionar Notarfa  FUNCIONARIO DE LA ENTIDAD FINANCIERA  EXPEDIENTE DIGITAL  [ECIZTGWN

3 Fecha Responsable Referencia

=aczm

Observacién Descargar

El usuario deberd completar el formulario. En caso haya un documento por subir deberd usar en
formato PDF.

Crear Bitacora

Descripcion

Adjuntar Archive solo en formato .pdf , .jpg , .png

| Examinar... | No se ha seleccionado ninglin archive.

Cooe [ o]

Al dar clic en el botdn de grabar, el sistema envia correo al contacto de la entidad financiera y a la
notaria.

1.3.6 Editar informacion registrada del Cliente

El usuario debera dar clic en la opcion del meni BANCOS / REGISTRAR INFORMACION.

El usuario debera dar clic en el botén de vista.

Expedientes @ Nuevo
Q
4 Poderes < Copy Excel | CSV | POF Buscar:
63 Bandeja de Solicitudes v .. Entidad A N N A " .. Nimerode n .
Opciones ~  Item ~  Financiera ¥ Operacién Fecha ¥ Notaria ~ Nombres ~ Documento " Direccién ¥ Estado "
P> 4014332 26-10-202203:09:11  SOFIAINESODE PEREYRA  SERGIOMIGUEL MEDINA 44733699 LIMA LIMA SANTIAGO DE SURCO =
pm
P> 4008201 26-10-202202:38:32  HIDALGOMORAN HIDALGO  GUILLERMO WILLIAN 07498509 PROV. CONST. DEL CALLAD PROV. CONST. DEL =
pm MORAN GUTIERREZ CALLALAPERLA
3 >BCP> 4012128 26-10-202201:44:41  HIDALGO MORAN HIDALGO  ALFREDO GAMARRA 06045300 LIMA LIMALIMA ==
pm MORAN
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El sistema mostrara la ventana de edicidn de informacion. Este paso se seguira para poder registrar la
Bitacora y el Expediente Digital.

4 Poderes < Datos de la Oper:

Bandeja de Solicitudes v
Tipo Documento *

DNI

N° de Documento

= Reportes 73128566

Apellido Paterno =

TAPIA

Apellido Materno *

CHAVEZ

Nombres *

FABRIZIO

Seleccionar Notaria
Seleccionar Notaria: =

SOFIA INES ODE PEREYRA

Tipo de Operacion®

Correos de Destino : *

Seleccionar Notaria FUNCIONARIO DE LA ENTIDAD FINANCIERA.

com

Copyright © April 2024 Colegio de Notarios de Lima.

Direccién *
aa
Departamento/Provincia/Distrito *
LIMA/ LIMAS LIMA v
Celular:
987654321
Correo =
res@gmail.com
Entidad Financiera”
BANCO DE CREDITO DEL PERU

N° de Expediente de la Entidad Financiera =

132

Version 1.0
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